Spécialité : logistique, sécurité

Option : magasinier

Le magasinier organise, gére son magasin et tient un état des stocks. Il assure la réception, la mise en
place et la sortie des produits permettant I'approvisionnement des différents services.

I. Connaissances théoriques de base

- Connaitre les grandes familles de produits.

- Avoir des connaissances de base dans les métiers du batiment.

- Savoir rechercher un produit, un prix, une quantité, un fournisseur...

- Connaitre les principaux outils : la référence des articles, le code adresse, la fiche de stock,la fiche
casier, le bon de sortie.

- Connaitre les techniques de base : stock d'alerte, stock de sécurité, rotation du stock.

- Avoir des notions de base en matiere de commande publique (bon de commande,mandat...).

Il. Mise en ceuvre

- Passer une commande.

- Réceptionner des marchandises et vérifier leur conformité.
- Assurer le stockage.

- Gérer un stock : entrée / sortie.

- Organiser et gérer un magasin : principe de rangement.

- Réaliser un inventaire.

- Faire une réclamation (erreurs, retards, avaries...).

- Utiliser I'outil informatique (notamment Excel).

Ill. Calcul, lecture de plan, prises de mesures et schéma

- Calculer une longueur, un périmeétre, une surface, un volume et une échelle.

- Faire des conversions de surfaces, de volumes.

- Savoir utiliser les outils de mesures courantes.

- Calculer un prix (hors taxe, T.V.A.).

- Savoir lire et interpréter un plan, une notice, une facture, un bon de commande...
- Prendre des cotes.

IV. Hygiéne et sécurité du travail
- Ranger les outils, protéger les machines, stocker les produits dangereux (nuisances,nocivité,
toxicité...).
- Connaitre et respecter les reégles d’hygiene et de sécurité :
- sécurité liée aux produits, aux matériaux stockés (nuisances, nocivité, toxicité...) eta
I'utilisation de I'outillage (blessure, coupure, brilure, risque électrique...) ;
- sécurité des installations (incendie, notions de matériels électriques), sécurité des
personnes ;
- sécurité liée au métier : manutention de charges lourdes, risques liés a la coactivité ;
- Connaitre et porter les équipements de protections individuelles nécessaires (gants,chaussures
de sécurité, casque, masque respiratoire...).
- Avoir les gestes et postures adaptés.
- Maitriser la classification et le stockage des matériaux (classement UPEC).
- Connaitre les différents types d’extincteurs et savoir les utiliser.




Spécialité : logistique, sécurité

Option : maintenance bureautique

|. Connaissances théoriques de base

- Connaissance du fonctionnement et des caractéristiques techniques des principaux matériels de
traitement ou d'exploitation en bureautique.

- Architecture d'un micro-ordinateur.

- Roles, caractéristiques et principes de fonctionnement des principaux composants d'un PC : carte
mere, mémoire, disque dur, périphériques, écrans, clavier, souris, alimentation.

- Normes de représentation et symboles utilisés. Procédures d'assemblage, de paramétrage et de
réglage. Regles de raccordement et de connexion.

- Méthodologie de recherche de pannes.

- Concepts d'architecture des systémes et des réseaux. Systemes d'exploitation usuels.

- Architectures matérielles et logicielles d'une machine et de ses périphériques dans un environnement
réseau ou local.

Il. Mise en ceuvre

- Assurer le dépannage, I'entretien préventif, la maintenance "corrective" voire "préventive" des
matériels de traitement ou d'exploitation en bureautique, photocopieurs, machines a calculer, caisses
enregistreuses...

- Identifier et résoudre des dysfonctionnements liés a des pannes logicielles simples.

- Installer et mettre en service les matériels, en conformité avec les normes d'utilisation et les régles de
sécurité. Paramétrer des postes au niveau (DHCP, DNS, TCP/IP, ADSL, Wifi, VPN...).

- Localiser et diagnostiquer la panne ou I'anomalie.

- Réparer, notamment par réglage, nettoyage ou remplacement les pieces défectueuses.

- Mettre en oeuvre des procédures de tests, essais, controles, aux différents stades d'intervention.
Exploiter des documentations techniques.

- Rechercher des informations dans des bases de données, utiliser les sites constructeurs via Internet.

- Entretenir le matériel a I'occasion de visites périodiques systématiques. Gérer et organiser ses
activités dans son domaine d'intervention.

[1l. Calcul, lecture de plan, prises de mesures et schéma

- Calculer une longueur, un périmetre, une surface, un volume et une échelle. Faire des conversions de
surfaces, de volumes.

- Savoir utiliser les outils de mesures courantes.

- Savoir lire et interpréter un plan, une notice, une facture, un bon de commande...

IV. Hygiéne et sécurité du travail

- Manipuler les machines, protéger les machines, stocker les produits dangereux (nuisances, nocivité,
toxicité...).

- Connaitre et respecter les regles d’hygiéne et de sécurité :

- sécurité liée aux produits (cartouches d’encre, composants électroniques...) aux matériaux
stockés (nuisances, nocivité, toxicité, filieres de traitement des D3E...) et a 'utilisation de
I'outillage (blessure, coupure, brilure, risque électrique...) ;

- sécurité des installations (incendie, notions de matériels électriques), sécurité des personnes ;

- sécurité liée au métier : manutention de charges lourdes, risques liés a la coactivité ;

- Connaitre et porter les équipements de protections individuelles nécessaires.
- Avoir les gestes et postures adaptés.

- Maitriser la classification et le stockage des matériaux (classement UPEC).

- Connaitre les différents types d’extincteurs et savoir les utiliser



Spécialité : logistique, sécurité

Option : Monteur, levage, cariste

Le monteur, levageur, cariste est généralement rattaché aux ateliers municipaux, services de voirie, d'espaces verts
ou de la culture, relevant d'une structure communale, intercommunale, d'un conseil général, conseil régional ou
d'un service départemental d'incendie et de secours.

Il assure les opérations de manipulation, portage, déplacement ou chargement de marchandises, de produits ou
d'objets et réalise ces opérations manuellement ou a I'aide d'engins spéciaux de manutention. |l peut également
assurer la gestion des stocks.

Il peut étre amené a travailler seul ou en équipe.

Activités principales

» conduite d'engins de manutention et portage, chargement et déchargement des produits et

matériels

conduire en sécurité des engins de manutention a conducteur porté (chario-élévateur, gerbeur..)
respecter rigoureusement les consignes de sécurité relatives aux produits manipulés

connaitre les regles de travail et les habilitations CACES (Certificat d'Aptitude a la Conduite EnSécurité)
ainsi que les autorisations de conduite d'engins

adapter les conditions de manipulation aux différents produits (poids, encombrement, fragilitéetc..)
utiliser avec aisance et sécurité des matériels d'élévation et de transports de matériels

manipulation et stockage des produits et matériels

manipuler et stocker en sécurité des produits dangereux ou fragiles (pictogrammes)

réceptionner et contrdler les livraisons

organiser le rangement des produits livrés en fonction de I'espace disponible et desconditionnements a
I'aide d'engins de manutention a conducteur porté

comprendre les bons et documents de réception et d'expédition

organiser les flux logistiques de départ et d'arrivée ; gérer les stocks

préparer les commandes, réaliser des inventaires

» manutention et installation des matériels de fétes et cérémonies

appliquer les méthodes d'entreposage (fixation de chargement)

manipuler différents matériels : barrieres, chaises, estrades, chapiteaux etc..
lire un plan

monter et entretenir les pavoisements

identifier les produits manquants et les signaler pour commande

saisir les produits sur un logiciel de gestion de stocks

> entretien courant du matériel de manutention

charger et décharger les moyens de transport externes

assurer |'entretien quotidien du moyen de transport interne

tenir une liste de contrdle

respecter les dispositions de sécurité et tenir compte du reglement de travail
réparer les fuites, changer un pneu

signaler les anomalies (casses, matériels manquants, pannes etc...)

respecter les régles de sécurité



Compétences professionnelles

connaitre les regles de base en hygiéne et sécurité

connaitre les techniques de conduite d'engins, de levage et d'élingage

connaitre les techniques de chargement d'un véhicule, de répartition des masses

connaitre les notions de masse, de poids, de résistance a la traction, au cisaillement

connaitre les techniques de manutention et d'ergonomie

connaitre les techniques et outils d'entretien des matériels de manutention

connaitre les méthodes d'entreposage

connaitre les principales caractéristiques techniques des produits, matériels et matériaux

connaitre les protocoles de nettoyage et techniques de maintenance des outils et locaux

connaitre les équipements de protections individuelles nécessaires (gants, chaussures desécurité,
casque, masque respiratoire..)

connaitre les gestes et postures adaptés ainsi que les gestes de premiers secours

connaitre les applications informatiques de gestion de stocks.

savoir rendre compte, étre réactif : informer sa hiérarchie de toute anomalie pouvant entrainerdes
risques sur les usagers et les personnels,

savoir analyser les consignes regues et les adapter si besoin

savoir travailler en équipe

étre autonome et faire preuve de disponibilité.



Spécialité : logistique, sécurité

Option : surveillance, télésurveillance, gardiennage

L'agent spécialisé dans la surveillance, la télésurveillance et le gardiennage est chargé d’assurer la sécurité
du public et des agents de sa collectivité. En collaboration avec d’autres services publics (police nationale,
gendarmerie, police municipale, sapeurs-pompiers, etc.), il concourt a la prévention des incidents, accidents
et délits qui pourraient se dérouler dans I'enceinte du ou des batiments publics dont il a la charge.

Il accueille, oriente, renseigne et assiste les différents usagers. Il veille a I'intégrité des biens meubles et
immeubles de la collectivité.

I. Connaissances théoriques de base

Connaitre le fonctionnement d’un systéme de sécurité incendie :
détection d’incendie,

alarme,

alerte,

e asservissements.

Avoir des notions élémentaires sur la combustion et I'incendie ainsi que sur les risques en général
(électricité,produits chimiques...).

Avoir des notions techniques de base sur les clapets coupe-feu, les exutoires et les écrans de
cantonnement, lesprinklage, ...

Connaitre 'usage et le fonctionnement des extincteurs.

Avoir des notions générales sur les droits et les obligations des fonctionnaires.

Avoir des notions sur le fonctionnement des services départementaux d’incendie et de secours, des forces
del’ordre (police, gendarmerie, ...).

II. Mise en ceuvre
Mettre en ceuvre les différentes étapes a suivre en cas d’incident dans I'enceinte d’un batiment public.
e évacuer le public;
e évacuer le personnel ;
e donner l'alarme;
e prendre les premiéres mesures de sauvegarde.
Effectuer des opérations simples sur un systeme de sécurité
incendie
o effectuer une levée de doute ;
e acquitter une alarme sonore ;
e actionner un exutoire.
Vérifier le bon fonctionnement des systémes asservis
e fermer une porte coupe-feu ;
e s'assurer du bon fonctionnement d’une issue de
secours.Effectuer une ronde.
Utiliser un extincteur (quelle que soit sa classe).
Tenir a jour un registre de sécurité (registre ERP et/ou registre code du
travail).Accueillir les secours en cas d’intervention.
Aider a I'évacuation d’un établissement recevant du public.
Identifier les personnes a mobilité réduite pour faciliter leur évacuation.
Aider a I'’évacuation d’un local de travail (connaitre le point de rassemblement, compter, faire I'appel).
Former et informer ses collegues sur les mesures de prévention a prendre dans un établissement recevant
dupublic (prévention des incendies, des accidents, ...).
Rendre compte a son supérieur hiérarchique.
Faire et faire faire les vérifications périodiques obligatoires qui s'imposent aux éléments de sécurité
desinstallations (S.S.1., extincteurs, installations électriques).

ll. Calculs liés a I'activité

Calculer une surface

Lire et comprendre un plan d’évacuation (identifier et localiser des symboles, savoir
s’orienter, etc.)Lire et comprendre des consignes de sécurité



IV. Hygiéne et sécurité du travail
Détecter les facteurs de risque, les dysfonctionnements et les non-conformités au cours d’une visite de
sécurité.Connaitre et savoir utiliser les équipements de protections individuelles et collectives.
- Connaitre et respecter les regles d’hygiéne et de sécurité :
- hygiéne des locaux et des matériels ;
- sécurité liée aux produits, aux matériaux utilisés (nuisances, nocivité, toxicité, blessure, coupure,
bralure, risque électrique...) ;
- sécurité des installations, sécurité des personnes ;
- sécurité liée au métier : incendie, intrusions...
- Avoir les gestes et postures adaptés.
- Connaitre les différents types d’extincteurs et savoir les utiliser.



